Inicio

FASE DEL PLANEAR

Nota 1: Identifica la
nomendlatura del Edificio
de acuerdo con la dltima
Resolucién Rectoral del Uso
Especifico de Suelos de la
Universidad del Cauca,

SolctarlArea do Adquisiciones

Determinar el Edificio en
que se elaborard el

Catastro Fisico
Universitario

hidraulicos, sanitarios y
eléctricos del Edificio para
visualizar la istribucion del

emplear a romenclatua existente

hidraulicos, sanitarios y eléctricos
el Edificic

fentifca en el plano Ia localizacién de Columnas, Muros, Puertas, Ventanas,
o Extintores.

Nota 3: Analiza planos hidraulicos y sanitarios para conocer la localizacin de
instalaciones hidraulicas como llaves de paso o equipos contra incendio, o puntos.
hidraulicos ¢ instalaciones sanitarias como- sanitarios, lavamanos, lavaplatos,
vertederos, duchas, llaves manguera, orinales, pocetas de aseo, duchas teléfono,
calentadoresy lavaderos.

ta 4: Analiza planos eléctricos para conocer el Sistema de iluminacion que se
encuentra en cada Espacio.

Analizar los planos
arquitectonicos del
Ed

intervenir y registrar la

realizando un recorrido
siguiendo la Regla de la

c
‘Mano laquierda interno establecido

Nota 5: Para la ubicacion de a etiqueta de identificacién consultar el archivo:
nfermacién prs 1 sbcadén de e do entfcacin de coigos ce
espacioy uso delos edificios de la Universidad del Cau

Nota 6: Tener en cuenta que generalmente las areas externas del Edificio se
enumeran al final del recorrido.(ver Manual Interno de Catastro fisico
universitario).

Nota 7: Tener en cuenta que no se debe salir de los Espacios por puertas
secundarias sino volviendo a salr por la puerta principal. (ver Manual inteno de.
Catastro fisico universitario)

iota 8: £n los Pisos superiores al principal el recorrido debe comenzar por el
corredor principal

Tener en cuenta que en los Pisos inferiores al principal se comienza el
recorrido por las escaleras cuando no se tiene ingreso

informacién general de la
n en el formato

Recorrer el Edificiosiguiendo la

Aplicar los Usos que se
encuentren en el Edificio,
establecidos en el Manual

intemno de Catastro Fisico
Apéndice 2
fraestructura fisica

establecidos en a Hoja A2 del

recursos fsicos y tecnolGgicos

stastro Fisco
e . (A2 del Universitario
deledficio (Hoja A1) estado nterno de s edificaciones) (Tabla Usos)

Aplicar los Ambientes
para cada espacio
establecidos en el manual

interno de catastro fisico
universitario. Apéndice 2
— infraestructura fisica

FASE DEL HACER

« Estado de Conservacion de los Ambientes como (Bueno, Regular o
Malo) de Pisos, Muros, Celorrasos, Puertas, Ventanasy Mucbles
Fijos, y registra cédigo de material en la Hoja A2,

de vencimiento (hoja A3)

Localizacion de los puntos Hidrdulicos, l estado (Bueno, Regular o
Malo) y el tipo de material (Metdlico o PVC) de Ias Liaves de Paso
(hoja A3).

thoja A:
nlactones santras  recoleceidndebasurss (e A
*+ antidad e da o Punus Hielosy s Sanitarizs

mmalas Duml:s e entadores
lavaderos). (noja AS)

Estado de los Circuitos de Sistema Eléctrico, Sistema de lluminacién y
Sistema de tomacorrientes. (hoja E1 £2)

Nota 11: La imagen no debe
superar los 700kb para
cargar en el aplicativo.

o espacios eliminados.

Realizar registro
fotografico de cada
ambiente teniendo en
cuenta el recorrido

Describir el Nombre del Registrar e el formato nterno
ambiente para su de recursos fisicos y
identificacion o su tecnolégicos a siguiente

nombre usual orma

Universitario

Archivo de Registro fotogrifico

o i

intemo de las edificaciones)

Nota 12: La Convencién en circulo dividido en tres partes (una linea
horizontal de fa longitud del diémetro y otra linea vertical de la longitud
el radio en la parte inferior) en el que en su parte superior se escribe el
Consecutivo de Espacio, en la parte inferior a a izquierda el Uso y en la

arte inferior a la derecha ¢l Ambiente. Ver manual catastro fisico
Universitario.

Nota 13: Dibujar en el plano arquitectonico las Uaves de paso y
extintores (AutoCAD).

Crear las Hojas de Vida
para cada edifcioy

Crear en el aplicativo de-
mantenimiento a Edificacién
at

L ol
arquitecténico del Edificio,
la convencion de la

Codificacion en el
programa de disefio de
planos establecido
(AutoCAD)

 Codigo-Placay rear cada registral nformacién de
uno de os Ambientes con su

Nombrey su respec los Formatos A1, A2, A3,
Codificacion A4, AS, E1, E2

Aplicativo de Mantenimiento Aplicativo de Mantenimiento. Planos arquitectdnicos en planta

Nota 15: £l disefio del fondo de la etiqueta se
encuentra  previamente  establecido
(Herramienta de disefio de etiqueta).

Nota 16: Usar el disefio de fondo para
Etiqueta, y con fuente y tamafio Arial 18 para
los registros de a codificacion, los que deben
ir centrados sobre de cada de uno (“Edifcio”,
“Piso’, “Consecutivo’, “Uso” y “Ambiente”).
Ver manual de catastro fisico,

Nota 1011 plno e scamparia B
del informe con  las .
cbsenadonss  dv o

modificaciones encontradas. .

Remitir a la Oficina de
Planeacién y Desarrollo
Institucional el plano Etiqueta de Identificacion
arquitecténico del edificio en material de PVC
con la informacion (tarjeta)
adicional

Crear e imprimir la

Informey Planos
arquitecténicos en planta

Etiqueta Creada

Instalar en el ambiente la
etiqueta de identificacion
de acuerdo al manual
Interno para la ubicacion
de etiquetas

Informe de Etiquetas
instaladas

FASE DEL VERIFICAR

Verificar la correcta
implementacion del
procedimiento de catastro.

fisico a través de

verificacidn de la instalacion

de las etiquetas y su registro
enel aplicativo

Verificacién de nstalacion de.
etiquetas  registro en Aplicativo
de mantenimiento

o — ==
|~ FASE DEL AJUSTAR

plementa acciones de |
: mejora sobre el .
| procedimiento, a partir de
los resultados del
. seguimiento, verificacion y .
| retroalimentacion de las.
dependencias |

Procedimiento Actualizado
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